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Araç Görevlendirme İşlemleri Süreci

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü
İl Müdürlüğüne Bağlı 

Birimler

A
şa

m
a

Yazılı olarak görev talebinin 
bildirilmesi

Araç görevlendirme işlemlerine başlanması ve araç 
talebinin Yetkili Müdüre bildirilmesi

Talep kabul edildi mi?

Göreve gidecek personelin kendisi ya da evrak ve 
yazışmalar memuru tarafından personel ve araç 

görevlendirme olurunun yazılması

Personel ve araç görevlendirme yazısının ilgili 
Birim Amirince İmzalanması  ve olur için müdüre 

sunulması

Görevlendirme olurunun Müdür tarafından 
imzalanması

Talep sahibine 
gerekçesi ile birlikte 

durumun izah 
edilmesi

H

Araç görevlendirmesi için görevlendirme 
oluru gerekiyor mu?

E

E

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğünce 
aracın görevlendirilmesi ve ilgili 

bölümlerin doldurulması

İdari veya teknik koordinatör 
tarafından aracın ilgili görev için sevk 

edilmesi

Aracın göreve 
gitmesi

Araç görev emrinin talep sahibi 
birime/personeli verilmesi

Aracın göreve gitmesi

Görevden geldikten sonra görev 
formunun kapatılarak İdari ve Mali İşler 

Şube Müdürlüğüne teslim edilmesi

H
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