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Tütün ve Alkol Dairesi Başkanlığı

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

1- Başvuru formu
2- Ön izin Belgesi (işyeri açma ve çalışma ruhsatı, turizm belgesi veya diğer izin belgeleri)
3- Belge bedelinin ödendiğini gösteren dekont
4- İmza sirküleri/beyanname ve vekâletname
5- Ticaret sicil gazetesi
6- Alkollü içki satış ve nargile sunum uygunluk belgelerinde mesafe uygunluk yazısı 
7- Toptan satış belgelerinde üretici/ithalatçıdan temin edilecek yetki belgesi
8- Adli Sicil kaydı
9- Vergi numarası beyanı

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

Piyasa Düzenleme ve Kontrol Daire Başkanlığı/Tarım ve Orman Müdürlükleri/
Mülki Amirlikler

SÜREÇ ADI: Satış Belgesi Düzenlenmesi Süreci

SÜRECİN AMACI:
Tütün mamulleri ve alkollü içkiler piyasasına ilişkin faaliyetlerin kayıt altına alınarak piyasa takip ve 
kontrolünün sağlanması

SÜREÇ GİRDİSİ: Başvuru formu

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Gerçek ve tüzel kişiler

SÜREÇ ÇIKTISI: Satış Belgesi

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Gerçek ve tüzel kişiler

SÜRECİN DAYANAĞI:

4733 sayılı Tütün, Tütün Mamulleri ve Alkol Piyasasının Düzenlenmesine Dair Kanun, 4250 sayılı İspirto ve İspirtolu 
İçkiler İnhisarı Kanunu

Tütün Mamulleri ve Alkollü İçkilerin Satışına ve Sunumuna İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Talep halindeSÜRECİN PERİYODU:

Satış Belgelerinin süre uzatım işlemleri süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ
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Satış Belgesi Düzenlenmesi Süreci

Vatandaş (Gerçek ve Tüzel 
Kişiler)

İl Tarım ve Orman Müdürlükleri Mülki Amirlikler

Başvuru formuna ekli 
belgelerin kontrolü

Satış Belgesi sisteminde her satış belgesi ile 
gerçek ve tüzel kişiler için ayrı ayrı 
düzenlenmiş başvuru formlarının 

doldurularak ilgili mevzuatta hüküm altına 
alınan ibrazı zorunlu belgelerle birlikte İl 

Tarım ve Orman Müdürlüklerine 
başvurulması

Eksik belgelerin 
tamamlanması ve tarım 
ve orman müdürlüğüne 

yeniden ibrazı

Satış belgesinin 
onaylanması

Satış belgesinin 
başvuru yapana 

teslimi

Belgeler ilgili mevzuata 
uygun olmadığından 

talebin reddedildiğinin 
bildirilmesi

Belgeler tam ve 
uygun mu?

Belgeler 
tamamlanabilir 

mi?

H

Satış belgesi 
bastırılması ve onay 
için Mülki Amirliğe 

gönderilmesi

H

E

H
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